
　　　　　　　師走の候、貴社益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

　　　　　　　平素は格別のお引き立てをいただき、厚くお礼申し上げます。

        　　　　さて、誠に勝手ながら下記の通り休業させて頂きます。

 　    　     ご繁忙の折、皆様には大変ご迷惑をおかけいたしますが、

    　　　　　何卒よろしくお願い申し上げます。

　　　　　　　来年も貴社にとって良い一年となりますよう従業員一同心より

　　　　　　　お祈り申し上げます。

敬具

以上

尚、お忙しいとは存じますが、在庫の確認をよろしくお願いいたします。

☏

記




